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1 Obiettivi del documento

Il presente documento ha lo scopo di supportare le Aziende nella fase di prima registrazione online
sul Portale Fornitori di Intesa Sanpaolo per proporsi come potenziale fornitore.

11 processo di iscrizione sul Portale Fornitori di Intesa Sanpaolo ¢ costituito da tre fasi:
1. Compilazione dei vari step di registrazione del modulo on line;
2. Stampa del Modulo di Iscrizione generato dal sistema al termine del processo di registrazione;

3. Allegare il Modulo di Iscrizione timbrato e firmato in ogni sua pagina dal soggetto munito di
poteri di impegno, nell’ultima pagina dell’iscrizione con 1’apposita funzione di Allega.

Il terzo step sopra descritto vale solo se il fornitore si propone per lavorare con la Nazione di
Operativita Italia, nel caso in cui si proponga per una nazione estera (Croazia, Serbia o Slovacchia) il
processo rimane immutato e gli viene richiesto di inviare il modulo di iscrizione, timbrato e firmato
in ogni pagina da soggetto munito di poteri di impegno, all’indirizzo dell’ufficio di Back office che
viene visualizzato nella videata del Portale al termine del processo di registrazione

I riferimenti degli indirizzi delle mappe che troverete all’interno di questo manuale sono solo a titolo
di esempio; il Portale Fornitori verra customizzato per ciascuna banca estera con l’indirizzo
dell’ufficio locale a cui inviare il modulo di registrazione.

2 Selezione lingua

Prima di iniziare il processo di registrazione scegliere la lingua, il sistema propone in automatico
“Italiano”, con cui si vuole effettuare I’iscrizione dalla tendina in alto a destra della pagina:

Benvenuto nel Nuovo Portale S T Portale Fornitori — Dati Contabili
ST LOGIN CAMBIO PASSWORD
Fornitori Intesa Sanpaolo

Username: Registrati per consultare i tuoi dati
Registrati contabili
Serve Aiuto ?

Password:
Hal dimenticato la Usemame ?

Hai dimenticato la Password ?



Figura 1: Home Page

3 Registrazione di un fornitore

Per avviare il processo di registrazione ¢ sufficiente selezionare il link “Registrati” disponibile nella
sezione di sinistra della home page:

INTESA [n] S\NPAOLO I e [v]

gerffenuto nel Nuovo Porta
Forpifori Intesa Sanpaolo

LGN RN PN STt Portale Fornitori — Dati Contabili

Username: Registrati per consultare i tuoi dati
contabili

Serve Aluto ?
Passward:

Hai dimenticato la Username ?

Hai dimenticato la Password ?

Figura 2: Proponiti come Fornitore

3.1 Dati di iscrizione

Per potersi candidare come fornitore ¢ necessario compilare i seguenti step di registrazione e prendere
visione della necessaria documentazione.
Si riporta un esempio dei vari step operativi previsti.

3.1.1 Informativa

Il primo step per avviare la registrazione on line consiste nella lettura di un testo di informativa di
carattere generale che descrive le opportunita per il fornitore nell’effettuare la registrazione al Portale
di Intesa Sanpaolo.



Messaggic dalla pagina Web

% Compilando i campi che compariranno di sequito potra proporre la sua
" azienda quale potenziale fornitore del Gruppe Intesa Sanpaclo.
Registrarsi sul Portale di Intesa Sanpaclo & un'opportunita: potrete
richiedere le credenziali di accesso che - ove veniate abilitati alle
funzionalitad del Portale - vi consentiranneo di proporvi come fornitore,
accedere al sistema di e-sourcing, inviare proposte/offerte (qualora
contattati) in maniera semplice, veloce ed intuitiva sfruttando le
funzionalita del sito.

Resta inteso che Intesa Sanpacle Group Services 5.c.p.a. si riserva di
abilitare, a suc insindacabile giudizio, le aziende che si registreranno,
ferme restande le regole che verranno esposte nelle pagine successive,

oK ] [ Annulla

Figura 3: Autoregistrazione — Informativa

Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “OK” disponibile in fondo alla finestra che appare
al centro della videata (vedi figura 3).



3.1.2 Dati Anagrafici
Il secondo step di registrazione consiste nell’inserimento dei principali dati anagrafici dell’azienda:

2-gen-2014 12210:21

PORTALE FORNITORI

INTESA [] SNNPAOLO Autoregistrazione Fornitore

Poﬁale For.ni-ror.i Informativa | Dati Anagrafici
SERVIZIO UTENTI Informazioni Anagrafiche

Nazione (*} Forma Giuridica (*)
GUIDA ONLINE ASSISTENZA TALLE » v
O Guida alla Registrazione Ragione Sociale / Cognome & Nome (*)

Partita WA (***) Codice Fizcale (**)

Paeze Operativita (%)

(*) Campo obbligatoric (**) Campo obbligatorio =olo per falia  (***) Campe obbligateric =olo per Nazioni UE

INDIETRO )I AVANTI

Figura 4: Autoregistrazione — Dati Anagrafici
Il secondo passo differisce nel caso di fornitori stranieri (con nazionalita diversa da quella italiana).
Nel seguente esempio il caso di un fornitore Serbo.

Zé-nov-2014 11:49:34
PORTALE FORNITORI

INTESA 7] SANPAOLO Autoregistrazione Fornitore

. . Informativa Dati Anagrafici
Portale Fornitori Litomeis |

Informazioni Anagrafiche

SERVIZIO UTENTI - Nazione (*} Forma Giuridica (*)

SERBLA - Domace Fizicko Lice obveznik PDV-a -
GUIDA ONLINE ASSISTENZA

Ragione Sociale / Cognome e Nome (*)
O Guida alla Registrazione
Partita W4 (*) (Compreso codice paese) JNBG (*)

Paese Operativita (*)

(*} Campo obbligatoric  (**) Campo obbligatorio solo per talia (***) Campo obbligatorio solo per Nazioni UE

INDIETRO )I AVANTI

Figura 5: Autoregistrazione — Dati Anagrafici — Fornitore Serbo

Nell’esempio che segue il caso di un fornitore di nazionalita croata.

10-mar-2015 15:46:02
PORTALE FORNITORI

INTESA [ SANPAOLO Autoregistrazione Fornitore

. . Informativa Dati Anagrafici
Portale Fornitori iermsts |

Informazioni Anagrafiche

SERVIZIO UTENTI - Nazione (*} Forma Giuridica (*)

CROAZLA - -

Ragione Sociale / Cognome & Nome (*)

GUIDA ONLINE ASSISTENZA
O Guida alla Registrazione

Partita WA (***) (Compreso codice passe) OIB (*)

Paese Operativita (*)

(*) Campe obbligatorio (**) Campo obbligaterio solo per talia (***) Campo cbbligaterio solo per Nazioni UE

INDIETRO )I AVANTI

Figura 6: Autoregistrazione — Dati Anagrafici — Fornitore Croato



Se un fornitore straniero non inserisce né la Partita IVA né un Codice Fiscale ¢ necessario inserire
una motivazione obbligatoria. Viene visualizzata la seguente finestra ( di “pop — up”’) con un
messaggio di allerta che avvisa che non ¢ stato inserito alcun identificativo fiscale, a seguire dopo
aver digitato OK viene visualizzata una casella di testo per I’inserimento della motivazione.

Messaggio dalla pagina Web

'9' Mon @ stato in_se_ri_tu:l nessun [0 Fis;ale per I'azienda, _ . )

L " Mel casoin cui siintenda proseguire comungue nella registrazione &
necessario inserire nell'apposito campo la motivazione dell’assenza di
un codice identificativo fiscale
(per esempio: la nazione della societa che sta effettuande la
registrazione non prevede alcun identificative fiscale, ecc.),
Proseguire comungue ?

| ok | [ Annula

Figura 7: Autoregistrazione — Dati Anagrafici — messaggio alert motivazione

Informazioni Anagrafiche

Naziene (*} Forma Giuridica (*})
KUWAIT - -
Ragione Sociale ! Cognome e Mome (*)
TEST
Partita & (***) (Compreso codice paese) Codice Fiscale (**)

Paese Operativita (*)
TALIA -

Motivazione (*)

-

(*) Campo obbligatoric  (**) Campo obbligatorio 2olo per falia  (***) Campo obbligatorio 2olo per Nazioni UE

INDIETRO | AVANTI )
Figura 8: Autoregistrazione — Dati Anagrafici — Motivazione

Il campo Nazione ¢ riferito al fornitore, mentre il campo Paese di Operativita si riferisce alla nazione
dell’azienda del gruppo Intesa Sanpaolo con cui si desidera operare.

Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “Avanti” disponibile in fondo alla pagina.

3.1.3 Privacy

Solo nel caso di fornitore avente forma giuridica di Persona Fisica di nazionalita italiana, prima di
inserire gli ulteriori dati di registrazione, viene richiesta 1’accettazione delle normative relative
all’informativa privacy; tale step non ¢ presente per le altre tipologie di forme giuridiche.



-~ PORTALE FORNITORI

INTESA [/] SNNPAOLO Autoregistrazione Fornitore
PMqu Fﬂr‘ﬂl‘l’ﬁr‘l nformativa  Detl Anagrafiel | Frivacy

SERVIZIO UTENTI . Accsttazlons Informathva Privacy

GUIDA GNLINE | ASSISTENZA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

8 Guida alla Registrazione INFORMATIVA FORMNITORI Al SENSI DELL'ART. 13 DEL D.LGS. 30 GIUGHO 2003 M. 196

Titelare del trattamento

ano dl ¥er preso viskone della presente Innmatha

Figura 9: Autoregistrazione — Privacy

Questo passo viene presentato solo ai Fornitori Italiani.
Dopo aver selezionato il check di accettazione normativa, cliccare il tasto “Avanti” in fondo alla
pagina per proseguire con la registrazione.

3.1.4 Classi merceologiche

La successiva operazione consiste nella selezione delle categorie merceologiche di vostro interesse.
Per una corretta procedura di registrazione scegliere con la massima attenzione solo le classi
merceologiche che meglio descrivono l'attivita dell'Azienda.

E’ opportuno espandere le macrocategorie (cliccando sul tasto “+” a fianco di ciascuna) al fine di
accedere alle diverse sottocategorie merceologiche disponibili. Tra queste ultime selezionare solo
quelle per le quali si intende proporre i propri prodotti o servizi (¢ possibile selezionare una o pil
categoria/sottocategoria merceologica).

Attenzione! La scelta delle classi merceologiche deve essere coerente con 1’oggetto sociale
indicato nella visura camerale.
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PORTALE FORNITORI
= Autoregistrazione Fornitore

INTESA [1] SANPAOLO

Poﬁale For‘ni-ror.i Informativa  Dati Anagrafici | Classi Merceologiche |

SERVIZIO UTENTI . Classi Merceologiche

Per una cerretta procsdura di registrazions scegliere con la massima atienzione solo le classi merceologiche che meglio descrivono
GUIDA ONLINE ASSISTENZA I'attivita dell'azienda. Selezionare nelfording il Settore, il Rame & leventuale Categoria / Sottocategoria di ciazcuna clazze merceoiogica dizponibile. Tra

. ; este U e} que e gt i =ervizi (& possibile & possibile ssle: e i
O Guida alla Registrazione queste .L.Ftlme aulezmr.lare =olo u lle per le quali si intende proporre i prepri prodotii o =ervizi (e possibil possibile sslezicnars una o piu
categoria/zottocategoria merceologica).

Attenzione! La scelta delle classi merceologiche deve essere coerente con I'oggetto sociale indicato nella visura camerale.

B (]I asSICURAZIONI (societarie, marketing clientela, personalefavore, beni mobili ed immobil, autovelcoli, eec.)
EC]]— CONSULENZE E SERVIZI PROFESSIONALI
'E]l_ DOTAZIONE UFFICIC

'C]T“ ENTI (associazioni, istituzionali/pubblici, onlus)
BT mmosIL

EL]T" INFORMATION & COMMUNICATION TECHNOLOGY
[’_]1‘ INFORMAZIONI COMMERCIALI  VISURE

: [::]]“ PERSOMALE / LAVORD

E [j [~ PRESTAZIONE DI SERVIZI

E]T PUBBLICITA

E]l_ SICUREZZAFISICA

INDIETRO | AVANTI |

Figura 10: Autoregistrazione — Classi Merceologiche

Dopo aver selezionato le classi merceologiche cliccare il tasto “Avanti” in fondo alla pagina per
proseguire con la registrazione.

11



3.1.5 Dati Tipologia

Il successivo step di registrazione consiste nell’inserimento di alcuni dati specifici in base alla forma
giuridica del fornitore selezionata in precedenza (vedi step “Dati Anagrafici”).

3.1.5.1 Persona Giuridica

29-ago-2013 11:22:05

PORTALE FORNITORI

INTESA [+] SNNPAOLO Autoregistrazione Fornitore

Poﬁale For‘nifor.i Informativa  Dati Anagrafici  Classi Merceologiche | Dati Tipologia |

SERVIZIO UTENTI Jlj sclefone

lzcriziene Regiztro delle Impreze (ILR.1) (¥ lscrizione Repertorio Economico Amministrative (LRE.A )

GUIDA OHNLINE ASSISTENZA

o Guida alla Registrazione Iscrizione Registro delle Imprese {LR.1)

Sede lscrizione (*) Sezione lzcrizions (*) Provincia lzcrizione (*)

NOTA: una volta ottenute le credenziali di accessn sidovra effettuare lupload della copia visura camerale

Ilscrizione Repertorio Economico Amministrativo (LR.E.A.)

lzcrizione preszo la Camera di Commercio di (*) Provincia (*) Numero R.EE.A. (%)

Dati Economici

Capitale Sociale (€} (*}

(*} Campo obbligaterio

INDIETRO | AVANTL

& Intesa Sanpaclo SpA

Figura 11: Autoregistrazione — Dati Tipologia PG/

Nel caso di fornitori non italiani possono essere richieste ulteriori informazioni di dettaglio. Il

Capitale Sociale puo essere inserito anche in valuta locale e viene automaticamente convertito in
euro dal sistema.

Dati Tipologia Stati Uniti d"America

Dati Economici

Divisa Capitale Sociale Capitale Sociale (€)
- N.D.

(*) Campo obbligatoric

INDIETRO | AVANTI ]
Figura 12: Autoregistrazione — Dati Economici Multidivisa

3.1.5.2 Persona Fisica / Studio Associato

p==, PORTALE FORNITORI

INTESA [ SNNPAOLO | = Autoregistrazione Fornitore
POI"‘"Gle For.ni-rori Informativa Dati Anagrafici Privacy Classi Merceologiche Dati Tipologia

Persona Fisica / Studio Associato
SERVIZIO UTENTI -

Iscrizione al. (*)

Provincia (*}
GUIDA ONLINE ASSISTEMZA v

0 Guida alla Registrazione Dipendente Pubblica Amministrazions |

NOTA: una velta ottenute le credenziali di accesso si dovra effettuare lupload della copia attestato di appartenenza alfordine professionale

(*) Campo obbligatorio

INDIETRO .| AVANTI .|

Figura 13: Autoregistrazione — Dati Tipologia PFI

Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “Avanti” disponibile in fondo alla pagina.
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3.1.6 Altri Dati

Lo step successivo consiste nell’inserimento di alcuni dati aziendali e dei suoi referenti:

12-nov-2017 22:34:12
PORTALE FORNITORI

INTESA [n] SNNPAOLO & Autoregistrazione Fornitore

Informativa  Dati A Altri Dati

Classi M logich Dati Tipologi

Portale Fornitori

Sede L Il
SERVIZIO UTENTI Bl
Indirizzo (%) CAP (%)

GUIDA ONLINE ASSISTENZA

Citta (%) Provincia (**) Mazione (*)

(] ITALIA v]

o Guida alla Registrazione

Telefono (*) Fax {*)

Indirizzo della sede legale coincide con lindirizzo della sede operativa : D

Altre Sedi

-
Rappresentante legale / Titolare studio / Soggetto munito di poteri di impegno

Cognome (*) Home {*} In qualita di (%)

~]

Mazionalita (*) Codice Fiscale

ITALIA V]

Cliente del Gruppo I5P : L]
Referente Master

Il referente master & il rapp itants legale O

Cognome (%) Nome () Ruoio (%)

~]

Mazionalita (%) Codice Fiscale Iban

ITALIA [v]
Data di nascita Indirizzo Mail (*) Telefono (*)

=
Sede lavorativa referente master
La sede lavorafiva del master coincide con Iz sede legale - D
Indirizzo (%) CAP (=)
Citta (*) Provincia (=) Mazione (*)
[v] ImaLia [v]

{*) Campo obbligatorio {**) Campeo obbligatorio solo per Italia

INDIETRO | AVANTI |

Privacy | @ Intesa Sanpaolo SpA

Figura 14: Autoregistrazione — Altri Dati
Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “Avanti” disponibile in fondo alla pagina.

3.1.7 Presa Visione
Per completare la registrazione deve essere visionata la seguente documentazione:

- Condizioni Generali di Fornitura

- Informativa Fornitori

- Modello di Organizzazione, Gestione e Controllo (questo documento & visibile solo in caso di
fornitori che si registrino per operare con I'Italia)

- Codice Etico

- Codice interno di comportamento di Gruppo

13



2-gen-2014 12:16:21

= PORTALE FORNITORI

INTESA [ SANPAOLO ~ ~' Autoregistrazione Fornitore
Por.'rale For‘ninror.i Informativa Dati Anagrafici Classi Merceologiche Altri Dati | Presa Visione ]

Presa Visione Condizioni Generali di Fornitura
SERVIZIO UTENTI -

m{‘ Condizieni Generali di Fornitura
GUIDA ONLINE ASSISTENZA ||

0 Guida alla Registrazione ™" Dichiaro di aver preso visions delle condizion generali

Presa Visione Informativa Fornitori (Ex. D. Lgs. 196/03)

™

nformativa Fornitori

e
ke

r Dichiaro di aver preso visions della prezente informativa & miimpegne a fornirne copia a Pacinetti Lorenze, Soggette munito di peteri di impegno della
Societd

Presa Visione Altri Documenti

!_\ Medelle di Grganizzaziene. Gestione £ Controlio
"]

;E " Codice Etico
||

-

| Codice interno di compartamento di Grupco
ke

m Dichiaro di aver preso visione del Modello di Organizzazione, Gestione & Controlio ai zensi del D. Lgs. 231/2001 nonché del Codice Etico e del Codice
interno di comportamente di Gruppo

INDIETRD | AVANTI |

Figura 15: Autoregistrazione — Presa Visione

E’ inoltre necessario prendere visione delle““Condizioni Generali di Fornitura”, della “Informativa
Fornitori” e degli “Altri Documenti”.

Cliccare il tasto “Avanti” per passare allo step successivo, dove sono riepilogati tutti i dati inseriti a
sistema.

3.1.8 Riepilogo e STAMPA PDF

N

E necessario controllare tutti i dati inseriti disponibili in fondo alla pagina prima di selezionare il
pulsante “CONFERMA” e completare 1’operazione di registrazione.

Ricordiamo nuovamente che:

- nel caso in cui si sia scelto di operare con Italia o Slovacchia per completare la registrazione
¢ necessario stampare il modulo PDF generato dal sistema al termine dell’iscrizione firmarlo
in tutte le sue parti (da parte del soggetto munito di poteri di impegno) e allegarlo tramite
I’apposita funzione che viene visualizzata nella videata del Portale Fornitori al termine del
processo di registrazione.

- Nel caso la nazione di operativita sia o la Serbia o la Croazia, per completare la registrazione
¢ necessario stampare il modulo PDF generato dal sistema al termine dell’iscrizione ed
inviarlo in originale, timbrato e firmato in ogni pagina da soggetto munito di poteri di
impegno, all’indirizzo dell’ufficio di Back Office di competenza che viene visualizzato nella
videata del Portale Fornitori al termine del processo di registrazione.

14



INTESM || SANPAOLO
Portale Fornitori

SERVIZIO UTEN —

GUIDA ONLINE ASSISTENZA

O Guida alla Registrazione

y= PORTALE FORNITORI
! Autoregistrazione Fornitore

Informativa Diati Anagrafici Classi Merceologiche Dati Tipelogia  Altri Dati Presa Visione | Rispilogo

Classi Merceologiche

= F_"} J§ CONSULEMZE E SERVIZI PROFESSIONALI
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Infermazioni Anagrafiche

Nszione Forma Giuridica
ITALIA Srl
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BARUCCHI ATTILIO
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ITALIA

lscrizigns Registro delle Imprese [LR.1.}

=de lscrzions Segione |scrizions
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Ferrara FERRARA 1311313113
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10.000.00
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Indirzzo CAF
VIA DEL POLLO 32313
Citta Provincia Nazione
FERRARA FERRARA ITALIA
Telefono Fax
4646464646 46466464
Indirzzo della s=de legale coincide con lndirzzo dells sede operativa
Si
Altre Sedi
Rappresentante legale / Titolare studie / Seggetto munite di poteri di impegno
Cognome Nome I quealits di
Cognome Nome Legzle Rappresentants
Codice Fiscale Nazionalits
E—— ITALIA
Referents master
Cognomes Mome Ruolo
Cognome Home Commerciale
Codice Fiscale Nazionalitd
L | ITALIA
Data di nascita Indirizze Ml Telefono
portale fornitori@infoegroup. it 4646464646
Sede lavorativa referentz master
Iniirizzo CAF
VI& DEL POLLD 52313
Citts Prov Nazione
FERRARA FERRARA ITALIA
CONTROLLO SICUREZZA
| codie di controlls rappresentate nellimmagine.
In caso di proble ! n=l 1o pET CRNOCITE-UNE NUOVE immapne o
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Figura 16: Autoregistrazione — Riepilogo
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r==, PORTALE FORNITORI

INTESA || SANPAOLO  “' Autoregistrazione Fornitore
Portale Fornitori

ATTENZIONE: Per p il p di i i & il modulo PDF generato dal sistema al termine
dell'iscrizione, timbrarlo e ﬁn‘narro in ogni pﬁglna {oin almmatlva ﬁmlﬁtu digitalmente, se il fornitore ha questa opzione) da parte di un
m soggetto munito di poteri di impegno & allegarlo tramite apposita funzione che trovate in fondo alla pagina.
STAMPA PDF |
GUIDA ONLINE ASSISTENZA Si informa che a seguito dell’ ttazione della richiesta di registrazi da parte di Intesa Sanpao[o Group Services S.c.p.; 4., verranno
o Guida alla Registrazione inviate, all'indirizzo di posta ica da voi indicato, le denziali di peril P dell" i
.
1/ Per eventuali problemi scrivere alla casella di posta: portale.fornitori@intesasanpaolo.com
=

" Modulo registrazions | Sfoglia...
o

CONFERMA

Privacy & Intesa Sanpaoio SpA

Figura 17: Autoregistrazione — Stampa PDF

Nota: 1 dati inseriti nel corso della registrazione verranno custoditi per 12 mesi in attesa del
completamento successivamente alla ricezione delle credenziali di accesso; trascorso tale periodo i
dati verranno cancellati e si dovra provvedere ad una nuova iscrizione.

3.2 Upload Modulo PDF

Nel caso in cui la sessione di lavoro scada prima che il fornitore possa effettuare 1’'upload del modulo
PDF, questi potra provvedere in un secondo momento ad effettuare 1’operazione. E infatti disponibile
il link “Inserimento Modulo Iscrizione” sulla home page:

Benvenuto nel Nuovo Portale
izt LOGIN
Fornitori Intesa Sanpaolo
Usemname:
Regqistrati
Serve Aiuto ?
Password:

Hai dimenticato la Username ?

Hai dimenticato la Passward ?

I Inserimente Modulo Iscrizione I

Figura 18: Inserimento Modulo Iscrizione
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Il link conduce alla pagina di richiesta identificativi fiscali:

PORTALE FORNITORI
Inserimento Modulo Iscrizione

Dati Anagrafici

Informazioni Anagrafiche

Partita WA Codice Fiscale

Attenzione, Inserire o la partita iva o il codice fiscale inseriti in fase d'iscrizione

AVANTI

Figura 19: Inserimento Modulo Iscrizione — Dati Anagrafici

Dove il fornitore puo ricercare la propria richiesta di iscrizione digitando Partita Iva o Codice
Fiscale.

In caso la richiesta di iscrizione cosi ricercata risulti effettivamente priva di modulo PDF il fornitore
potra procedere con I’'upolad del modulo PDF:

PORTALE FORNITORI
Inserimento Modulo Iscrizione

Dati Anagrafici Riepilogo

ATTENZIONE: Per completare il proces=o di registrazione & necessario stampare il modulo PDF generato dal sistema al termine
dell'iscrizione, timbrarlo e firmarlo in ogni pagina (o in alternativa firmato digitalmente, se il fornitore ha questa opzione) da parte diun
soggetto munito di poteri di impegno e allegarlo tramite apposita funzione che trovate in fondo alla pagina.

STAMPA PDF

Siinforma che a seguito dell'accettazione della richiesta di registrazione da parte di Intesa Sanpaolo 5.p.A., verranno inviate,
all'indirizzo di posta elettronica da voi indicato, le credenziali di accesso per il successivo completamento dell'iscrizione.

o
l‘) Per eventuali problemi scrivere alla casella di posta: portale.fornitori@intesasanpaolo.com
-

Allegare Modulo d'lscrizione Firmato

! Modulo registrazione Sfoglia
(e

‘CONFERMA

Figura 20: Inserimento Modulo Iscrizione — Riepilogo

3.3 Dati di completamento iscrizione

Solo nel caso in cui il fornitore si stia registrando per operare con la funzione Acquisti della
Slovacchia, o della Serbia o della Croazia, successivamente alla ricezione delle credenziali di accesso,
per concludere integralmente la registrazione sara necessario completare i dati dalla sezione “Dati
Azienda”, in parte gia inseriti in fase di auto registrazione, e compilare 1 dati della sezione “Altri Dati
Azienda”.

3.4 Pagina “Snodo” - Scelta applicazione

Dopo la registrazione il fornitore verra valutato dall’ufficio proposto di Intesa Sanpaolo, I’ Ufficio
Qualifica Fornitori.

In caso di esito positivo della valutazione verranno inviate le credenziali all’indirizzo di posta
inserito dal fornitore durante 1’iscrizione, con esse potra accedere al Portale Qualifica.

Dopo aver inserito le credenziali nella Home page ai fornitori verra visualizzata una pagina di scelta
dell’applicazione da utilizzare (si veda figura 18), solo nel caso in cui il fornitore sia gia stato
inserito anche sull’applicativo ‘Nuovo Portale Fornitori’, altrimenti questa pagina non verra
proposta.
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15-nov-2017 16:04:27
Accesso precedente:  15-nov-2017  15:04:24 LOGOUT il NUOVO PORTALE FORNITORI

Le date & le ore si riferiscono al fuso orarioc GMT+1 =2 non diversamente specificato

INTESA || SNNPAOLO

Portale Fornitori  sceia Appiicativo

PORTALE FORNITORI

O Home Page

PORTALE QUALIFICA FORNITORI NUOVO PORTALE FORNITORI

Cruscotto Contabile Questionar Di Iscrizione
Eventi Acquisitivi WVecchio Portale Eventi Acquigitivi Nucvo Portale

Privacy & Intesa Sanpaclo SpA

Figura 21: Pagina Snodo

Premendo il pulsante ‘Portale Qualifica Fornitori’ il fornitore potra visualizzare i suoi dati contabili
(relativi agli ordini emessi e alle fatture) e i suoi dati storici relativi agli eventi di sourcing cui ha
partecipato utilizzando il Portale Fornitori.

16-nov-2017 16:15:18

Accesso precedents:  15-nov-2017  14:55:33 LOGOUT NUOVO PORTALE FORNITOR

PORTALE FORNITORI Le date & le ore si riferiscono sl fuso oraric GMT+1 se non diversamente specificato
INTESA [ SANPAOLO Comunicazioni Contabili
H H MEZZI EVENTI IN CORSO EVENTI CHIUSI CRUSCOTTO COMUNICAZIONI
POﬁaIe For‘nlfor.l ATTREZZATURE CONTABILE GESTIONALI

m Ordini Storico Fatture Esiti bonifici automatici
PORTALE FORNITORI _ ([ Spa——.

O Home Page Societd ISP Committents MNumero Ordine
Tt o sciea I E—
CERCA
Divisa
| Euro (diviss UME)
Diata da a Importo da a ANNULLA
| 5 [ I

Figura 22: Dati Portale Qualifica Fornitori
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Se invece si seleziona il pulsante ‘Nuovo Portale Fornitori‘ si entra direttamente sul nuovo portale
(s1 veda figura # 20) in cui il fornitore potra visualizzare i suoi dati anagrafici, compilare 1
questionari e partecipare agli eventi.

INTESA || SNNPAOLO Lo our

Gestione Utenti News

» Valutazioni fornitori ottobre 2017

Multiutenza Bandi di gara
Utenti predefiniti RFI
RFP
Azienda
Manuali Operativi
Questionari
Categorie Merceologiche Registrazione Fornitor
Stato iscrizione Accesso al Portale Torna al Portale Qualifica

Figura 23: Nuovo Pon‘aleornitre
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