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1 Obiettivi del documento 
Il presente documento ha lo scopo di supportare le Aziende nella fase di prima registrazione online 
sul Portale Fornitori di Intesa Sanpaolo per proporsi come potenziale fornitore. 
 
Il processo di iscrizione sul Portale Fornitori di Intesa Sanpaolo è costituito da tre fasi: 
 
1. Compilazione dei vari step di registrazione del modulo on line; 
 
2. Stampa del Modulo di Iscrizione generato dal sistema al termine del processo di registrazione; 
 
3. Allegare il Modulo di Iscrizione timbrato e firmato in ogni sua pagina dal soggetto munito di 

poteri di impegno, nell’ultima pagina dell’iscrizione con l’apposita funzione di Allega.  
 
Il terzo step sopra descritto vale solo se il fornitore si propone per lavorare con la Nazione di 
Operatività Italia, nel caso in cui si proponga per una nazione estera (Croazia, Serbia o Slovacchia) il 
processo rimane immutato e gli viene richiesto di inviare il modulo di iscrizione, timbrato e firmato 
in ogni pagina da soggetto munito di poteri di impegno, all’indirizzo dell’ufficio di Back office che 
viene visualizzato nella videata del Portale al termine del processo di registrazione 
 
I riferimenti degli indirizzi delle mappe che troverete all’interno di questo manuale sono solo a titolo 
di esempio; il Portale Fornitori verrà customizzato per ciascuna banca estera con l’indirizzo 
dell’ufficio locale a cui inviare il modulo di registrazione. 
 

2 Selezione lingua 
Prima di iniziare il processo di registrazione scegliere la lingua, il sistema propone in automatico 
“Italiano”, con cui si vuole effettuare l’iscrizione dalla tendina in alto a destra della pagina: 
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Figura 1: Home Page 

 

3 Registrazione di un fornitore 
Per avviare il processo di registrazione è sufficiente selezionare il link “Registrati” disponibile nella 
sezione di sinistra della home page: 
 
 

 
Figura 2: Proponiti come Fornitore 

3.1 Dati di iscrizione 

Per potersi candidare come fornitore è necessario compilare i seguenti step di registrazione e prendere 
visione della necessaria documentazione. 
Si riporta un esempio dei vari step operativi previsti. 

3.1.1 Informativa 

Il primo step per avviare la registrazione on line consiste nella lettura di un testo di informativa di 
carattere generale che descrive le opportunità per il fornitore nell’effettuare la registrazione al Portale 
di Intesa Sanpaolo. 
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Figura 3: Autoregistrazione – Informativa 

 
 
Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “OK” disponibile in fondo alla finestra che appare 
al centro della videata (vedi figura 3). 
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3.1.2 Dati Anagrafici 

Il secondo step di registrazione consiste nell’inserimento dei principali dati anagrafici dell’azienda: 
 

 
Figura 4: Autoregistrazione – Dati Anagrafici 

Il secondo passo differisce nel caso di fornitori stranieri (con nazionalità diversa da quella italiana). 
Nel seguente esempio il caso di un fornitore Serbo. 
 

 
 

Figura 5: Autoregistrazione – Dati Anagrafici – Fornitore Serbo 

 
Nell’esempio che segue il caso di un fornitore di nazionalità croata. 
 

 
Figura 6: Autoregistrazione – Dati Anagrafici – Fornitore Croato 
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Se un fornitore straniero non inserisce né la Partita IVA né un Codice Fiscale è necessario inserire 
una motivazione obbligatoria. Viene visualizzata la seguente finestra ( di “pop – up”) con un 
messaggio di allerta che avvisa che non è stato inserito alcun identificativo fiscale, a seguire dopo 
aver digitato OK viene visualizzata una casella di testo per l’inserimento della motivazione. 
 

 
Figura 7: Autoregistrazione – Dati Anagrafici – messaggio alert motivazione 

 

 
Figura 8: Autoregistrazione – Dati Anagrafici – Motivazione 

 
 
Il campo Nazione è riferito al fornitore, mentre il campo Paese di Operatività si riferisce alla nazione 
dell’azienda del gruppo Intesa Sanpaolo con cui si desidera operare. 
 
Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “Avanti” disponibile in fondo alla pagina. 

3.1.3 Privacy 

Solo nel caso di fornitore avente forma giuridica di Persona Fisica di nazionalità italiana, prima di 
inserire gli ulteriori dati di registrazione, viene richiesta l’accettazione delle normative relative 
all’informativa privacy; tale step non è presente per le altre tipologie di forme giuridiche. 
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Figura 9: Autoregistrazione – Privacy 

 
Questo passo viene presentato solo ai Fornitori Italiani. 
Dopo aver selezionato il check di accettazione normativa, cliccare il tasto “Avanti” in fondo alla 
pagina per proseguire con la registrazione. 

3.1.4 Classi merceologiche 

La successiva operazione consiste nella selezione delle categorie merceologiche di vostro interesse. 
Per una corretta procedura di registrazione scegliere con la massima attenzione solo le classi 
merceologiche che meglio descrivono l'attività dell'Azienda. 
 
E’ opportuno espandere le macrocategorie (cliccando sul tasto “+” a fianco di ciascuna) al fine di 
accedere alle diverse sottocategorie merceologiche disponibili. Tra queste ultime selezionare solo 
quelle per le quali si intende proporre i propri prodotti o servizi (è possibile selezionare una o più 
categoria/sottocategoria merceologica). 
 
Attenzione! La scelta delle classi merceologiche deve essere coerente con l’oggetto sociale 

indicato nella visura camerale. 
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Figura 10: Autoregistrazione – Classi Merceologiche 

 
Dopo aver selezionato le classi merceologiche cliccare il tasto “Avanti” in fondo alla pagina per 
proseguire con la registrazione. 
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3.1.5 Dati Tipologia 

Il successivo step di registrazione consiste nell’inserimento di alcuni dati specifici in base alla forma 
giuridica del fornitore selezionata in precedenza (vedi step “Dati Anagrafici”). 

3.1.5.1 Persona Giuridica 

 
Figura 11: Autoregistrazione – Dati Tipologia PGI 

 
Nel caso di fornitori non italiani possono essere richieste ulteriori informazioni di dettaglio. Il 
Capitale Sociale può essere inserito anche in valuta locale e viene automaticamente convertito in 
euro dal sistema. 
 

 
Figura 12: Autoregistrazione – Dati Economici Multidivisa 

3.1.5.2 Persona Fisica / Studio Associato 

 
Figura 13: Autoregistrazione – Dati Tipologia PFI 

 

Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “Avanti” disponibile in fondo alla pagina. 
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3.1.6 Altri Dati 

Lo step successivo consiste nell’inserimento di alcuni dati aziendali e dei suoi referenti: 
 
 

 

 

 
 

Figura 14: Autoregistrazione – Altri Dati 

 
Per procedere alla fase successiva cliccare il tasto “Avanti” disponibile in fondo alla pagina. 

3.1.7 Presa Visione 

Per completare la registrazione deve essere visionata la seguente documentazione: 
 
- Condizioni Generali di Fornitura 
- Informativa Fornitori 
- Modello di Organizzazione, Gestione e Controllo (questo documento è visibile solo in caso di 
fornitori che si registrino per operare con l'Italia) 
- Codice Etico 
- Codice interno di comportamento di Gruppo 
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Figura 15: Autoregistrazione – Presa Visione 

 
E’ inoltre necessario prendere visione delle“Condizioni Generali di Fornitura”, della “Informativa 
Fornitori” e degli “Altri Documenti”. 
 
Cliccare il tasto “Avanti” per passare allo step successivo, dove sono riepilogati tutti i dati inseriti a 
sistema. 

3.1.8 Riepilogo e STAMPA PDF 

È necessario controllare tutti i dati inseriti disponibili in fondo alla pagina prima di selezionare il 
pulsante “CONFERMA” e completare l’operazione di registrazione. 
 
Ricordiamo nuovamente che:  

- nel caso in cui si sia scelto di operare con Italia o Slovacchia per completare la registrazione 
è necessario stampare il modulo PDF generato dal sistema al termine dell’iscrizione firmarlo 
in tutte le sue parti (da parte del soggetto munito di poteri di impegno) e allegarlo tramite 
l’apposita funzione che viene visualizzata nella videata del Portale Fornitori al termine del 
processo di registrazione. 

 
- Nel caso la nazione di operatività sia o la Serbia o la Croazia, per completare la registrazione 

è necessario stampare il modulo PDF generato dal sistema al termine dell’iscrizione ed 
inviarlo in originale, timbrato e firmato in ogni pagina da soggetto munito di poteri di 
impegno, all’indirizzo dell’ufficio di Back Office di competenza che viene visualizzato nella 
videata del Portale Fornitori al termine del processo di registrazione. 
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Figura 16: Autoregistrazione – Riepilogo 
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Figura 17: Autoregistrazione – Stampa PDF 

 
Nota: i dati inseriti nel corso della registrazione verranno custoditi per 12 mesi in attesa del 
completamento successivamente alla ricezione delle credenziali di accesso; trascorso tale periodo i 
dati verranno cancellati e si dovrà provvedere ad una nuova iscrizione. 

3.2 Upload Modulo PDF 

Nel caso in cui la sessione di lavoro scada prima che il fornitore possa effettuare l’upload del modulo 
PDF, questi potrà provvedere in un secondo momento ad effettuare l’operazione. È infatti disponibile 
il link “Inserimento Modulo Iscrizione” sulla home page: 
 

 
Figura 18: Inserimento Modulo Iscrizione 
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Il link conduce alla pagina di richiesta identificativi fiscali: 
 

 
Figura 19: Inserimento Modulo Iscrizione – Dati Anagrafici 

 
Dove il fornitore può ricercare la propria richiesta di iscrizione digitando Partita Iva o Codice 
Fiscale.  
In caso la richiesta di iscrizione così ricercata risulti effettivamente priva di modulo PDF il fornitore 
potrà procedere con l’upolad del modulo PDF: 
 

 
Figura 20: Inserimento Modulo Iscrizione – Riepilogo 

 

3.3 Dati di completamento iscrizione 

Solo nel caso in cui il fornitore si stia registrando per operare con la funzione Acquisti della 
Slovacchia, o della Serbia o della Croazia, successivamente alla ricezione delle credenziali di accesso, 
per concludere integralmente la registrazione sarà necessario completare i dati dalla sezione “Dati 
Azienda”, in parte già inseriti in fase di auto registrazione, e compilare i dati della sezione “Altri Dati 
Azienda”. 
 

3.4 Pagina “Snodo” - Scelta applicazione 

Dopo la registrazione il fornitore verrà valutato dall’ufficio proposto di Intesa Sanpaolo, l’Ufficio 
Qualifica Fornitori. 
In caso di esito positivo della valutazione verranno inviate le credenziali all’indirizzo di posta 
inserito dal fornitore durante l’iscrizione, con esse potrà accedere al Portale Qualifica.  
Dopo aver inserito le credenziali nella Home page ai fornitori verrà visualizzata una pagina di scelta 
dell’applicazione da utilizzare (si veda figura 18), solo nel caso in cui il fornitore sia già stato 
inserito anche sull’applicativo   ‘Nuovo Portale Fornitori’, altrimenti questa pagina non verrà 
proposta. 
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Figura 21:  Pagina Snodo 

 
Premendo il pulsante ‘Portale Qualifica Fornitori’ il fornitore potrà visualizzare i suoi dati contabili 
(relativi agli ordini emessi e alle fatture) e i suoi dati storici relativi agli eventi di sourcing cui ha 
partecipato utilizzando il Portale Fornitori. 
 
 

 
Figura 22: Dati Portale Qualifica Fornitori 
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Se invece si seleziona il pulsante ‘Nuovo Portale Fornitori‘ si entra direttamente sul nuovo portale 
(si veda figura # 20) in cui il fornitore potrà visualizzare i suoi dati anagrafici, compilare i 
questionari e partecipare agli eventi. 
 

 
Figura 23:  Nuovo Portale Fornitore 

 
 
 
 
 


